Lyski, dnia 05.12.2022r.

Zaproszenie do składania ofert


na świadczenie usług opiekuńczych i specjalistycznych usług opiekuńczych w miejscu zamieszkania osób- mieszkańców Gminy Lyski
I. Zamawiający: 
Gmina Lyski, ul. Dworcowa 1a, 44-295 Lyski
Odbiorcą usługi jest: Ośrodek Pomocy Społecznej w Lyskach (OPS)
                          ul. Sikorskiego 2
                          44-295Lyski
                       tel. 32 4300375, adres e-mail ops@lyski.pl
II. Tryb udzielania zamówienia:

Przedmiot zamówienia nie podlega ustawie z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 1710 z późn. zm.) w oparciu o przepis art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy, tj. ze względu na fakt, że wartość zamówienia jest niższa od kwoty 130 000 zł. Wybór Wykonawcy odbywa się z zachowaniem zasady wydatkowania środków publicznych w sposób celowy i oszczędny oraz zasady uzyskiwania najlepszych
efektów z danych nakładów (art. 44 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych).

Ofertę należy złożyć na formularzu (załącznik nr 1) dołączonym do niniejszego zaproszenia. 

III. Opis przedmiotu zamówienia:

Świadczenie usług opiekuńczych i specjalistycznych usług opiekuńczych w miejscu zamieszkania osób wymagających tej formy pomocy - realizacja zadania obowiązkowego gminy z zakresu pomocy społecznej. Przedmiotem zamówienia jest wykonanie usług opiekuńczych i specjalistycznych usług opiekuńczych dla osób na terenie Gminy Lyski. Planowana liczba osób do objęcia wyżej opisaną formą pomocy: 6 osoby usługi opiekuńcze, 2 osoby specjalistyczne usługi opiekuńcze. 
1. Przez usługi opiekuńcze i specjalistyczne usługi opiekuńcze rozumie się w szczególności świadczenie usług w zakresie: utrzymanie czystości w pomieszczenia, w których najczęściej przebywa klient (mycie podłóg, odkurzanie, mycie okien w miarę potrzeby, itp), utrzymanie w czystości naczyń stołowych, kuchennych i innego sprzętu gospodarstwa domowego służącego klientowi, utrzymanie w czystości urządzeń sanitarnych. przygotowanie prostych posiłków z uwzględnieniem diety, pomoc przy spożywaniu posiłków, zakupy artykułów spożywczych i innych według potrzeb klienta, załatwianie spraw klienta w urzędach i placówkach służby zdrowia, podtrzymywanie kontaktów z sąsiadami klienta, podtrzymywanie indywidualnych zainteresowań podopiecznego, organizowanie spacerów, czytanie czasopism, książek, dotrzymywanie towarzystwa klientowi, dbanie o czystość bielizny osobistej, pościelowej, odzieży klienta, palenie w piecu, przynoszenie węgla i wody, pomoc w podtrzymywaniu psychofizycznej kondycji klienta, opieka higieniczna: toaleta chorego w łóżku, zmiana opatrunków, podawanie lekarstw, ubieranie, pranie bielizny osobistej, zmiana pościeli, czynności związane z higieną klienta.
2. Rzeczywista liczba godzin świadczenia usług opiekuńczych uzależniona będzie od potrzeb Zamawiającego.
3. Wynagrodzenie w skali miesiąca uzależnione będzie od ilości godzin faktycznie wykonanych usług w oparciu o zlecenie wystawione przez Zamawiającego tj. będzie równe iloczynowi ilości faktycznie wykonanych godzin usług, ustalonych jw. i stawki za godzinę usługi.
4. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania usług w dni robocze od poniedziałku do piątku, z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy, a w niektórych sytuacjach, 
w zależności od stanu zdrowia, wieku i warunków bytowych klienta w uzgodnieniu 
z Zamawiającym we wszystkie dni w roku (bez wyłączeń).
5. Miejscem świadczenia usług jest miejsce przebywania klienta. 
6. Klienci są mieszkańcami Gminy Lyski.
7. Do czasu świadczenia usługi opiekuńczej wlicza się wyłącznie czas poświęcony klientowi (bez dojazdu). 
8. Przez godzinę świadczenia usługi opiekuńczej Zamawiający rozumie godzinę zegarową. 

IV. OPIS WYMAGAŃ STAWIANYCH WYKONAWCY: 
Wymagania niezbędne: w składaniu ofert mogą brać udział podmioty: 
- posiadają uprawnienia do wykonania działalności z zakresu przedmiotu zamówienia;
- posiadają odpowiednią wiedzę i doświadczenie, niezbędne do prawidłowego wykonania usługi; 
- dysponują odpowiednim potencjałem technicznym, niezbędnym do prawidłowej realizacji zamówienia; 
- dysponują odpowiednimi osobami, zdolnymi do prawidłowej realizacji zamówienia, w tym osobami posiadającymi kwalifikacje do wykonywania zawodu zgodnie z treścią § 3 Rozporządzenia Ministra Polityki Społecznej z dnia 22 września 2005 roku w sprawie specjalistycznych usług opiekuńczych (Dz. U. z 2005 r. Nr 189, poz. 1598 ze zm.), które będą wykonywać usługi specjalistyczne
- pozostawiają w sytuacji ekonomicznej i finansowej, pozwalającej na prawidłowe wykonanie zamówienia, 
- niepodlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust.1 ustawy z 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2022 r. poz. 835 ze zm.).

Warunek zostanie spełniony, jeżeli Wykonawca złoży oświadczenie, stanowiące Załącznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego. 

Wykonawca, który nie spełni powyższych wymagań – nie przejdzie pozytywnej oceny
formalnej, tj. zostanie wykluczony z postępowania, a jego oferta zostanie odrzucona,
bez dalszej oceny merytorycznej

V. Termin realizacji:
Od dnia 01.01.2023r. do dnia 31 grudnia 2023r.

VI. Opis sposobu przygotowania oferty:
Oferta powinna być przygotowana na formularzu załączonym do niniejszego zaproszenia.

VII. Miejsce i termin składania ofert:
1. Oferta wraz z dokumentami potwierdzającymi uprawnienia do świadczenia usług opiekuńczych powinna być przesłana: pocztą elektroniczną na adres: ops@lyski.pl, pocztą, kurierem, dostarczona osobiście na adres: Ośrodek Pomocy Społecznej, ul. Sikorskiego, 44-295 Lyskiz dopiskiem "oferta na świadczenie usług opiekuńczych i specjalistycznych usług opiekuńczych w miejscu zamieszkania osób - mieszkańców Gminy Lyski" do dnia 12 grudnia 2022r. do godziny 14.00.
2. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.
3. Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę.
4. Zamawiający poprawia w ofercie: oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.
4. Po dokonaniu wyboru najbardziej korzystnej oferty Ośrodek skontaktuje się tylko 
z wybranym Wykonawcą.
5. Wykonawcom nie przysługują środki odwoławcze od decyzji Zamawiającego
w sprawie wyboru Wykonawcy.
6. Informacja o wyborze oferty najkorzystniejszej nie jest równoznaczna
z udzieleniem zamówienia. Realizacja przedmiotu zamówienia zostanie
poprzedzona zawarciem umowy w zakresie przedmiotu zamówienia. Jednocześnie zostanie zawarta umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych, przy czym zawarcie tej
umowy – dotyczącej danych osobowych użytkowników – i jej forma uzależnione
będą od formy prawnej podmiotu, który zostanie wyłoniony w niniejszym
postępowaniu, stosownie do zakresu przewidzianego w Rozporządzeniu
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, Dz.U. UE L 119).
7. W przypadku uchylenia się wybranego Wykonawcy od zawarcia umowy
Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert.
8. Termin związania ofertą wynosi 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert.
9. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania bądź
odstąpienia od udzielenia zamówienia bez ponoszenia jakichkolwiek skutków
prawnych i finansowych na każdym etapie postępowania – bez podania przyczyn.
10. Złożona oferta będzie jawna i może podlegać udostępnieniu na podstawie
przepisów ustawy o dostępie do informacji publicznej, z zastrzeżeniem informacji
podlegających ochronie w zakresie i na zasadach przewidzianych w przepisach
o ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie innych tajemnic ustawowo
chronionych bądź ze względu na prywatność osoby fizycznej lub tajemnicę
przedsiębiorcy. Wykonawca zobowiązany jest poinformować o takim fakcie
Zamawiającego, składając wraz z ofertą stosowne oświadczenie. Oświadczenie
powinno zostać uzasadnione oraz wyraźnie wskazywać, które dokumenty
podlegają ochronie. Brak uzasadnionego oświadczenia spowoduje pełną jawność
dokumentu.


VIII. Kryteria wyboru ofert:
najniższa cena za jedną godzinę usługi zaoferowana przez oferenta

IX. Wymagane dokumenty:
1) wyciąg z Krajowego Rejestru Sądowego lub inny właściwy dokument stanowiący                      o podstawie działalności podmiotu, 
2) w przypadku fundacji i stowarzyszeń– aktualny, zgodny ze stanem faktycznym wypis                   z Krajowego Rejestru Sądowego,
3) w przypadku pozostałych podmiotów‐ inny dokument właściwy dla podmiotu,
4) dla podmiotów działających na podstawie przepisów o stosunku Państwa do Kościoła Katolickiego oraz do innych kościołów i związków wyznaniowych, obowiązkowym dokumentem jest kopia dekretu o mianowaniu księdza na proboszcza parafii, pełnomocnictw  lub upoważnienie zarządu głównego wydane dla osób go reprezentujących z oddziałów terenowych nieposiadających osobowości prawnej,
 5) inne, jeżeli wymagane np. dokumenty upoważniające daną osobę lub osoby do      reprezentowaniapodmiotu – dot. podmiotów, które w dokumencie stanowiącym  o podstawie działalności nie posiadają informacji o osobach upoważnionych do reprezentowania podmiotów, oświadczenia właściwego organu, zarządu głównego lub innego organu wykonawczego, wyrażające :
· upoważnienie na składanie oferty na realizację określonego zadania publicznego,
· zgodę na zawarcie w imieniu podmiotu składającego ofertę umowy z Gminą Lyski
· upoważnienie do dysponowania uzyskanymi funduszami i dokonywania rozliczeń w tym zakresie.

     X. OSOBA DO KONTAKTU W PRZEDMIOTOWEJ SPRAWIE.
Ewa Goik – Kierownik Ośrodka Pomocy Społecznej.

       XI. ZAŁĄCZNIKI DO ZAPROSZENIA DO SKŁADANIA OFERT:
        1. Formularz ofertowy
	2. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia
        3. Oświadczenie o spełnieniu warunków

XII. PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH – KLAUZULA INFORMACYJNA
Obowiązek informacyjny wynikający z art. 13 RODO:
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 RODO, informuję, że:
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Ośrodek Pomocy Społecznej z siedzibą przy ul. Sikorskiego 2 w Lyskach (44-295);
[bookmark: _GoBack]2) Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym może się Pani/Pan skontaktować w sprawach związanych z ochroną Pani/Pana danych osobowych oraz przysługujących Pani/Panu praw związanych z ich przetwarzaniem pisząc na adres poczty elektronicznej: iodo@lyski.pl lub na adres siedziby Administratora.
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c
RODO w celu związanym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie 
zamówienia publicznego prowadzonym w trybie zapytania ofertowego
bez stosowania ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych w oparciu o przepis art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy;
4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym
udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o przepisy ustawy
o dostępie do informacji publicznej;
5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres wyznaczony
zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz. U.
z 2011 r. Nr 14, poz. 67), a także w przypadku dofinansowania zamówienia
ze środków zewnętrznych - przez okres określony zgodnie z wytycznymi
projektu, z którego uzyskano dofinansowanie;
6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio
Pani/Pana dotyczących jest związany z udziałem w postępowaniu o udzielenie
zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych
wynikają z niniejszego zapytania ofertowego;
7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane
w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
8) posiada Pani/Pan:
 na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczących;
 na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych;
 na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
 prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczących narusza przepisy RODO;
9) nie przysługuje Pani/Panu:
 w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych
osobowych;
 prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
 na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO





























Załącznik nr 1 do zaproszenia do składania ofert na świadczenie usług opiekuńczych i specjalistycznych usług opiekuńczych  w miejscu zamieszkania osób- mieszkańców Gminy Lyski



..................................................

..................................................                            ......................................, dnia ........................  
(nazwa i adres wykonawcy)


Formularz ofertowy

Składam ofertę na realizację zamówienia wskazanego w zaproszeniu do składania ofert pn.:
oferta na świadczenie usług opiekuńczych i specjalistycznych usług opiekuńczych w miejscu zamieszkania osób- mieszkańców Gminy Lyski w 2023 roku


1. Oferuję przedmiot zamówienia za:
· jedną godzinę świadczenia usług opiekuńczych w 2023 roku

    Cena netto: ...................zł.; podatek Vat ..............................zł.

    Cena brutto: .................zł. słownie złotych: ...........................................................................

· jedną godzinę świadczenia specjalistycznych usług opiekuńczych w 2023 roku

    Cena netto: ...................zł.; podatek Vat ..............................zł.

    Cena brutto: .................zł. słownie złotych: ...........................................................................


2. Termin realizacji zamówienia: ................................................................................

3. Oświadczam, że zapoznałam/łem się z opisem przedmiotu zamówienia i nie wnoszę do niego  zastrzeżeń.

4. Oświadczam, że spełniam warunki określone przez Zamawiającego.

5. Załącznikami do niniejszego formularza oferty, stanowiące integralną część oferty są:

· ...............................................................................................................

· ...............................................................................................................

· ..............................................................................................................



                                                                                        ..........................................................
                                                                                                   podpis osoby upoważnionej


Załącznik nr 2 do zaproszenia do składania ofert  na świadczenie  usług opiekuńczych i specjalistycznych usług opiekuńczych  w miejscu zamieszkania osób- mieszkańców Gminy Lyski

        (pieczęć wykonawcy)




OŚWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA


  Ja /My*, niżej podpisany/podpisani* .................................................................................................
działając w imieniu i na rzecz:

................................................................................................................................................
(pełna nazwa wykonawcy)

............................................................................................................................................................................
(adres siedziby wykonawcy)
w odpowiedzi na zaproszenie do składania ofert pn.:

świadczenie usług opiekuńczych i specjalistycznych usług opiekuńczych w miejscu zamieszkania osób- mieszkańców Gminy Lyski w 2023 roku

Oświadczam/Oświadczamy*, że wykonawca, którego reprezentuję/reprezentujemy*:
nie podlega wykluczeniu z postępowania o udzieleniu zamówienia z powodów, o których mowa w art. 108 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2021 r. .






............................., dnia ............................                      ..............................................................
(podpis osoby upoważnionej do
                                                                                                                         reprezentowania wykonawcy)



* niepotrzebne skreślić









Załącznik nr  3 do zaproszenia do składania ofert  na świadczenie  usług opiekuńczych i specjalistycznych usług opiekuńczych  w miejscu zamieszkania osób mieszkańców Gminy Lyski



......................................................
    (pieczęć wykonawcy)

OŚWIADCZENIE O SPEŁNIENIU WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

Ja/My*, niżej podpisany/podpisani*

.......................................................................................................................................................

działając w imieniu i na rzecz:

.......................................................................................................................................................
(pełna nazwa wykonawcy)

.......................................................................................................................................................
(adres siedziby wykonawcy)

w odpowiedzi na zaproszenie do składania ofert na:

świadczenie usług opiekuńczych i specjalistycznych usług opiekuńczych w miejscu zamieszkania osób- mieszkańców Gminy Lyski w 2023 roku

Oświadczam/Oświadczamy*, że wykonawca, którego reprezentuję/reprezentujemy*:

1. posiada uprawnienia do wykonania działalności z zakresu przedmiotu zamówienia,

2. posiada wiedzę i doświadczenie,

3. dysponuje odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania 
zamówienia, w tym osobami posiadającymi kwalifikacje do wykonywania zawodu zgodnie z treścią § 3 Rozporządzenia Ministra Polityki Społecznej z dnia 22 września 2005 roku w sprawie specjalistycznych usług opiekuńczych (Dz. U. z 2005 r. Nr 189, poz. 1598 ze zm.), które będą wykonywać usługi specjalistyczne,

4. znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia,

5. nie zachodzą w stosunku do nas przesłanki wykluczenia z postępowania zmierzającego do udzielenia ww. zamówienia publicznego na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2022 r. poz. 835 ze zm.).

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia składa odrębnie każdy z Wykonawców.



Oświadczenie dotyczące podanych informacji
Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są
aktualne i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością
konsekwencji wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.



...................................., dnia ..........................                   ............................................................
(podpis(y) osób uprawnionych   do  reprezentacji wykonawcy)



* niepotrzebne skreślić










